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飞项是什么？

 飞项，事项协作专家。以解决泛职场人的每一件“事”为基点，将“事”内产生的计划要

素、分工协作、内容沉淀及碎片化沟通集合，以“事项集”的形式构成职场人每天的工作待办，

以此产生团队协作、项目管理、流程化构建等。

飞项的主要功能：

1、完整"事项流"，实现⾼效办公

飞项承载完整的“事项流”，围绕过程中所有信息、流程、数据进行促进和转化！

事项创建：支持小程序/APP/PC/微信机器人快速创建事项并派发，可设置事项标签、循环事

项，以及直接复制事项创建等。

逻辑拆解：可将事项进行子孙事项拆解，并支持母子孙事项三级查看脉络图，脉络图可直接创建

事项等。

多人分发：母子孙事项都可以派发给不同的协作群体，单事项协作人数最高可提至100人。

同步进展：事项动态、到时提醒实时到位，过滤低价值操作信息，避免信息干扰。

促进协作：每个事项都拥有独立的IM，沟通过程中可边聊边发起待办、标重点等。

沉淀结果：结构化沉淀重要协作过程，让成员秒懂，让回顾简单，让沉淀有的放矢。

（1）小程序/APP/PC/微信机器人快速创建事项并派发，可设置事项标签、循环事项，以及直

接复制事项创建等

支持微信小程序/APP/PC/公众号多端创建，拥有“快速创建”和“详细创建”两种模式。覆盖

事项全要素“5W1H”，让任务需求更清晰；



微信端增加机器⼈“⻜项⼩姐姐”，⽀持⽤户在微信端创建事项、接收消息提醒、存储⽂件；

⽀持⾃定义循环事项的频率和周期，⽆需每天⼿动设置；



⻜项还⽀持微信⽂件、本地⽂件等多种⽂件导⼊和上传，让资料和事项建⽴连接；

另外，事项详情内⽀持“复制事项”功能，⽀持⽤户对可复⽤的事项进⾏快速创建/更改。



（2）逻辑拆解：可将事项进行母子孙事项三层拆解，每层拥有20个子事项，无限个待办，并支

持母子孙事项三级脉络图查看，脉络图可直接创建事项等。



飞项支持用户在脉络图内创建事项、会议、待办，查看事项协作过程，对各事项进行拖拽，调整

子孙关系。



（3）多人分发：母子孙事项都可以派发给不同的协作群体，单事项协作人数最高可提至100

人。

事项支持派发给微信/飞项协作人，最多支持100人。在事项接受后自动同步双方日程，实时互

动，无需跟催



（4）同步进展：事项状态、到时提醒实时到位，过滤低价值操作信息，避免信息干扰。

（5）促进协作：IM沟通过程中可边聊边发起小任务（不限个数），小任务支持同步到日程



（6）沉淀结果：结构化沉淀重要协作过程，让成员秒懂，让回顾简单，让沉淀有的放矢

另外，事项详情内增加「事项总结」入口，支持文本编辑与文件上传，快速沉淀项目成果。



2、个⼈统筹管理，井然有序

统筹管理可以让职场⼈针对所有的事务以时间为单位、类型为单位进⾏⼯作的统筹管理及回顾。

今⽇看板：集合当⽇⽇程、协作事项、⾃定义视图，⼯作⽣活⼀屏掌握

标签管理：⼀个任务可以添加多个标签，有助于分类管理

全量视图：集合全部事项，可多维度筛选快速定位事项，回顾协作过程

⽇程管理：⻚⾯中可查看近⼀个⽉的⽇程安排，当天忙碌或空闲更清晰

早计划、晚总结：早计划胸有成⽵，晚总结尽在掌握

全局搜索：⽀持关键词全局搜索，可匹配事项名称、聊天信息、⽂件名、⼩任务等

本地⽇历导⼊：⽀持与⼿机端本地⽇历数据进⾏同步，在⼀处管理你的全部事项

桌⾯⼩组件：提供ios，华为，pc三端⼩组件，⽅便⽤户创建事项，关注事项情况与接收消息

excel导⼊：对全量/项⽬内的事项，提供导⼊模板进⾏excel批量导⼊多个事项

时间提醒⾃定义：在创建事项时可设置5个⾃定义提醒，避免错过完成事项的最佳时间

（1）今日看板：集合今日日程、协作事项、自定义视图，工作生活一屏掌握



【今⽇⽇程】概览当天所有安排，让你快速获取每个⽇程的时间安排、标签属性、是否延期等。

【协作事项】通过分类，可以查看关注/派发/接受的事项，⽆需进⼊详情即可聚焦重点⽇程



【⾃定义视图】可以通过筛选事项的标签、⼈员、状态、时间和执⾏情况（最⾼可⽀持7级筛选

条件），帮你过滤相关事项，更好地管理好事情

（2）标签管理：⼀个任务可以添加多个标签，进⾏分类管理



（3）全量视图：集合全部事项，可多维度筛选快速定位事项，回顾协作过程

点击【设置】按钮，可根据事项的时间、标签、协作⼈、创建⼈、责任⼈、协作过程、完成情

况，以及是否有关注、要显示⽇程、存在项⽬中等，⾃定义列表显示内容，最多可显示4个表

头。

其中，点击【协作过程】即可快速了解该事项的沟通情况、重点内容、⽂件信息、拆解的⼦事项

进展、以及发布过的待办/会议等。



PS：APP端只能固定展示事项名称，如果需要查看其他维度的数据，需要现在PC端确定筛选的

维度，APP会⾃动同步筛选的⻆度，然后再点击APP右上⻆【筛选】，对项⽬灵活筛选不同的维

度，进⾏分组查看； 

（4）日程看板清晰明了，轻松掌握生活琐事和工作安排

（5）早计划、晚总结：早计划胸有成竹，晚总结尽在掌握



（6）全局搜索：支持关键词在动态窗口、全量视图、以及项目-事项列表全局搜索，可匹配事项

名称、聊天信息、文件名、小任务等



（7）本地日历导入：支持与手机端本地日历数据进行同步，在一处管理你的全部事项



（8）桌⾯⼩组件：提供ios，华为，pc三端⼩组件，⽅便⽤户创建事项，关注事项情况与接收

消息

（9）excel导⼊：对全量/项⽬内的事项，提供导⼊模板进⾏excel批量导⼊多个事项

（10）时间提醒⾃定义：在创建事项时可设置5个⾃定义提醒，避免错过完成事项的最佳时间



3、团队项⽬管理，把控全局

将团队成员的相关事项都放⼊⼀个公共项⽬空间，⽆需加⼊具体事项，也能统览全局，保证可视

化的同时，避免信息⼲扰。

权限管理：项⽬外成员可协作项⽬内事项，但⽆法查阅项⽬内其他事项，保证信息安全

项⽬概览：⼀屏获悉项⽬背景、动态、成员活跃度排⾏榜，轻松掌握项⽬任务关键数据

事项列表：轻松查看项⽬所属全部事项，通过不同维度的筛选排序清晰了解细节

成员⽇程：了解所有成员在项⽬中的⽇程安排，轻松做好成员⼯作量管理

事项导⼊：已创建的待办事项，⽀持⼀键导⼊项⽬组，⽆须重新创建更⾼效

项⽬IM：⽀持在项⽬IM⾥直接创建新的事项，安排更⾼效

项⽬分组视图：在项⽬内新增分组视图，⽅便⽤户对各类事项进⾏分组，快速定位查找

（1）权限管理：项⽬外成员可协作项⽬内事项，但⽆法查阅项⽬内其他事项，保证信息安全

项⽬成员可查看项⽬内所有事项安排、进度。项⽬外成员可加⼊项⽬内事项，但只能查看所在事

项的进度和安排，没有权限查看其他事项信息。

（2）项目概览：一屏获悉项目背景、动态、成员活跃度排行榜，轻松掌握项目任务关键数据

选择任意⼀个项⽬，在【项⽬概览】可以直观查看该项⽬的背景信息、协作成员、动态进展、项

⽬关键数据（已延期数据、未完成数据等）、以及项⽬成员的参与事项量、创建量、完成率和延

期率



（3）事项列表：轻松查看项目所属全部事项，通过不同维度的筛选排序清晰了解细节

在事项列表可以直接查看该项⽬下创建的所有事项任务，另外可根据事项的时间、协作⼈、状态

⾃定义事项列表显示内容

进度管理：活跃度反应了24h内事项是否有进度或操作，快速对整体项⽬进⾏进度把控。



PS：APP只能固定展示两列数据，如果需要查看其他维度的数据，可以点击右上⻆【事项状

态】，对项⽬灵活筛选不同的维度，进⾏分组查看

（4）成员日程：了解所有成员在项目中的日程安排，轻松做好 成员工作量管理

（5）事项导入：已创建的事项，支持一键导入项目，无须重新创建更高效

通过点击右上⻆【更多】，选择【导⼊事项】，可以把历史/今⽇/未来事项移⼊相关项⽬组



（6）项⽬IM：⽀持在项⽬IM⾥直接创建新的事项，安排更⾼效

（7）项⽬分组视图：在项⽬内新增分组视图，⽅便⽤户对各类事项进⾏分组，快速定位查找



4、知识沉淀，共享真知

你可以在笔记中记录与分享完成任务后的复盘与总结，在⽂档中存放管理你所有重要⽂件，帮助

你在沉淀信息的过程中，不断提升⾃我。

笔记功能：记录个⼈感悟，总结笔记⽀持关联事项，留住真知

⽂件管理：所有事项⽂件分类管理，建⽴你专属的知识资源库

（1）笔记功能：记录个人感悟，总结笔记支持关联事项，留住真知



（2）飞项文档：按照日期有序分类，从而在海量文件中，可快速能找到你所需的文件

“飞项”的含义和初衷？

 互联网时代的我们，每一天似乎都淹没在各类聊天里。而多数人都忘了这一整天到底为什么

而忙，明天又从哪开始。纵观背后，“把事解决”才是贯穿其中，最根本也是最核心的单元。沟

通越来越高效而频繁，带来却是信息爆炸的纵横堆积，碎片化让事务的发展和闭环割裂断层。而



这些事务正在通过职场人最原始的行为习惯“用笔记，靠脑想”随意发展，这何尝不是一种智慧

的浪费！

 互联网时代的今天，我们应该如何“做事”呢？于是便诞生了这样的创意灵感：让这里的一

切都回归事务本质，让事“项”“飞”：

 用“事”的协作链条展开伙伴间的任务分发

 用“事”的时间排序规划职场人的每一天

 用“事”的主题集合一切任务、聊天、文件和过程要素

 用“事”的分工协作和衍生，构建事物的发展逻辑

 用“事”的内在逻辑构建自动化的流程和管理机制

 在一处轻松达成个人和协作的任何事项，在一处专注沉淀每一次的思考和成果。让一切事务

井井有条，过程历历在目。做时间的主人，遇见更卓越的自己，成就更高效的团队。

    飞项，把每件事儿干的漂漂亮亮！


